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KANDUNGAN TAKLIMAT
c Pendahuluan
e Modul SPDE

- Sistem Surat
- Sistem Fail

- Pergerakan Fail / Surat
e Preview / Demo SPDE

Faedah PELAKSANAAN SPDE

e Keperluan



PENDAHULUAN

Pengwujudan jumlah fail yang banyak ini telah menimbulkan beberapa
masalah seperti:

— Pembukaan fail tanpa mengikut prosidur
— Kehilangan fail

— Pengesanan dan pengeluaran fail yang lambat

Sistem Pengurusan Dokumen Elektronik

SPDE

Sistem pengurusan fail secara online bagi meningkatkan KECEKAPAN pengurusan fail



M ODUL SPDE

Sistem Surat
. Pendaftaran Penerimaan Surat

— KELUAR
- MASUK

e Failkan surat

e Muatnaik surat yang diimbas

3 Pati 3
JABATAN
. ERTKANAN

SARAN

Saya dengan segala hormalnya merujul vepada perkam yang be
2 Adaiah dimaiiumican bahawa 14 February, 2014 lebibkurang jai
mendapati aic etah memanuni sedalan|

3 Sabuah Momputer dari Jabatan Perkhidmatan Kompuler Neger
kerosaan akinal banje berkanaan.

4. Bersama-sama ini diseriakan bebempa gambar kaadaan banj
daorsh Boautort pada 14.02 201,

‘Seiian dan terimaisih

Saya yangTpenuat parnian,

A
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Tarikh : 04 MAC. 2014

I"ﬁlﬂiﬂﬂ’_ﬁ‘r

RKIB NEGERI SABAH

JEMPUTAN UNTUK MENYERTAI LAWATAN KE ARKIE MEGARA MALAYSIA, KLUALA LUMPUR
PADA 12-14 MAC 2014

Dengan hommtnys, peran di ates sdalah dirujus.

2 Untuk makjuman huan, Jewatankuasa ICT Arkib Negenl Sabah berhasrat untuk membuat imeatan di

aias yang berhjusn uriuk mendapal perdadshan lenting pengunsan relod slekironik khususeya E-

SPARK yang sedang giat diaksanakan dl Anib Nogara Makzysia.

3 Sehubungan dengan itu, selsku KSTT bagi jabatan i, tuan adalah dipehon agar dapat menyertal
Tawatan ind unéuk febih mendalam keperiuan pengunusan rekod ek

gl sesabuah insitusi Arkib yang boleh dispikasikan o jakatan ini, Justen jabatan ini pady menampung

pombiayaan bagi beberapa pegawal yang akan Iawatan tersabut, sukadita sekianya jabatan

tuan dapet maimiiayal perialanan tuan i kelak

L] Penyeriaan tuan dalam lswatan ini adalah amat diharapkan dan dihargai.

Sekian, terima kash,

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA DENGAN BERSIH, CEKAP DAN AMANAH"

Saya yang menund perinah,
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M ODUL SPDE

Sistem Fail
 Pendaftaran Fail mengikut KATEGORI

e Senarai surat mengikut rujukan fail

e Muatnaik surat yang diimbas




M ODUL SPDE

Pergerakan Fail / Surat

e Merekod pergerakan fail

 Merekod pergerakan fail & Surat

* Merekod catatan / komen / arahan

AT
LULEEELEEL R

e | — e —

e Membuat arahan tindakan kepada pegawai lain

* Memantau tindakan yang telah diambil ALLLLLTET



PREVIEW

Sistem Pengurusan Dokumen Elektronik

SPDE

Versi 1.0

* MODUL PENTADBIR *
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Menu Utama Keluar Sistem

PENDAFTARAN SURAT MASUK / KELUAR
Rujukan Surat :
Jenis Pergerakan : MASUK -
Jenis Surat : UMUM -
Tarikh Surat : [07/07/2014 |57

Perkara

Daripada :

Tarikh Diterima : [07/07/2014 |57
Didaftarkan Oleh : DAVID BIN AUGUSTINE (07/07 /2014 13:02:48)

SENARAI PENERIMAAN SURAT - Semua I:-‘:I*'lljari Surat

HO. RUJUKAN SURAT /
JEHIS ! TARIKH |PERKARA DARIPADA | KEPADA

HO. RUJUKAN FAIL

PDEBFT:400-2030/JLD.2{ } PERMOHONAN MENGGUNAKAN SKRIN SEMPEHA MAJLIS UNDIAN

WLTINLY.] ATMTINOAA 4 OCTEECBEANIITEN: O A FE1 & IFC A KA & R MMy ICE NCRMWET CRS T AMVA A R

PEJABAT DAERAH
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SIMPAN

SENARAI PENERIMAAN SURAT - Semua Ii-j-liiari Surat

HO. RUJUKAN SURAT /
JEHIS | TARIKH |PERKARA DARIPADA | KEPADA FAILKAN
HO. RUJUKAN FAIL

PDEFT:400-9/30/JLD.3{ } PERMOHONAN MENGGUNAKAN SKRIN SEMPENA MAJLIS UNDIAN PEJABAT DAERAH
LIRLIn 07072014 BERKOMPUTER BAGI PELAKSANAAN PROJEK PENYELENGGARAAN BEAUFORT d’r
JPKH 100-9/11/149 JLD. & INFRASTRUKTUR AVVAR

HEW. 400-8/201 452020 KLT. 2/

(241} e MEMOHON PERUNTUKAN PEMBELIAN ASET PEJABAT AKHBAR DAN KEMENTERLAN
LR 0410712014 PENERBITAMN J.K.M KEWANGAN
JPKHN 300-1/2 JLD. 2

JEASITO0-ERIDUOT KLTS (24) JEMPUTAN MENGHADIRI BENGKEL KAJIAN PENGURUSAN BERSEPADY ~ABATAN
ymum 0410712014 gy A yGAN TERJADUAL SISA ELEKTRIK DAN ELEKTRONIK DI SABAH  © CRLINDUNGAN ALAM
JPKHM 100-0 JLD. 5 SEKITAR

Trid
LR 04072014 PEMAKLUMAN PERTUKARAN PESURUHANJAYA POLIS SABAH
JPKN 100-0JLD. 5

POLIS DIRAJA
MALAY 514

KEWI:400-8/14-15/1 KLT.3 [158)
LI RILIRA 04/0712014
JPKN 100-9.JLD. 4

MESYUARAT PEMERIKSAAN ANGGARAN PERBELANJAAN NEGERI KEMENTERIAN
SABAH TAHUN 2015 KEWANGAN

ICR/IDA0/3992 2655538 1
(00002134)/3014 03/07/12014 POTONGAN GAJ BAGI MAKSUD BAYARAN PEMBIAYAAN I-EKSEKUTIF PERBADANAN
LRI ——————— PN. FERIDAH BINTI AIM PINJAMAN SABAH
JPKN 400-0/2/9 JLD. 10

CELEOMESDLERISAIAA TAWARAN SABAH STATE GOVERNMENT PACKAGE 2014 EKSKLUSIF
'jg]l{':'r:”mu s s 0510712014 gy ) SELURUH KAKITANGAN DAN WARGA JPKN R

030714

Unaum 03/0712014
JEHN 100-0 JLD. &

AKTIVITI MASJID BANDARAYA KOTA KINABALU SEPANJANG BULAN MASJID BANDARAYA
RAMADHAN 2014 KOTA KINABLAU

A[E-AGPA00-201/169i[24)
LI RILIRA 030712014

HOTIS MESYUARAT MEMBINCANGKAN PEMBAYARAN POTONGAN JABATAN BENDAHARI v
AMGHASA MFL AL I FFT (FI FCTROMIC FIINN TRAMSFFR HNFRFR1 SARAH

#100% -
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9 @ eSILAVZ -Gerbang Maklu... [i_l]' RILEK E-5ervices - PDRM S... \_-‘f Software = Malaysiads.co.., Suggested Sites = 2| Web Slice Gallery -

SENARAI PENERIMAAN SURAT - Belum Difailkan ~ Qhcari Surat
NO. RUJUKAN SURAT /

JEHIS | TARIKH |PERKARA DARIPADA | KEPADA
NO. RUJUKAN FAIL

INVOICE/DELIVERY

ORDER/LICEN SE SCHEDULE 04/04/2014 INVOICE/DELIVERY ORDER/LICENSE SCHEDULE D || CONSULTING SON
URILUTA

KEW{ 51100-44/53/2013{02) e SENARAI PEROLEHAN TENDER PEMBIAYAAN KERAJAAN NEGERI
UM 01/0412014 o - TAHUN 2013 KEMENTERIAN KEWANGAN

INSAN100-44/03/001 KLT.8 251032014 TAWARAN MENYERTAI KURSUS LANJUTAN PERISIAN OPEN oo
LRI =" OFFICE (WRITER, CALC DAMN IMPRESS)

JEN S: [PM100-26/2/KLT.3 }- 06/03/2014 TAKLIMAT ICT SECURITY AWAREMESS DALAM PELAKSANAAN JABATAN BENDAHARI
Lmuna — SISTEM HEGERI SABAH

tmum 260212014 APPLYING FOR INTERSHIP ARIF HIDAYAT DARMAN ARIFHIDAYAT DARMAN
Q. THRC. 2014/
LRALITA 2510212014 SEBUTHARGA KEPERLUAN PEJABAT THC ENTERPRISE

JPHH 100-0{10534) P KEPADA SYARIKAT PB
UMUM A3M 212013 KEPADA SESIAPA YANG BERKENAAN SYARIKAT PB ENTERPRISE ENTERPRISE

306517 o KINABALU REKA MEDIA
o 06/12/2013 DONNVOICE ey

306513 o KINABALU REKA MEDIA
o 05/12/2013 DONNVOICE e

JPHMNT 400-2M JLD.11 [216]
L 03122013 :il'g::;TA TUNTUTAN ELAUN SEMASA MENJALANKAN TUGAS JPKN, CAWANGAN TAWAU

Previous | Next (Jumlah surat didaftarkan = 22)

Dibangunkan & Hakcipta Terpelihara & 2014 Jabatan Perkhidmatan Komputer Megeri Sabah
Paparan terbaik : 1280 x 8300. Mozilla Firefox 29.0.1 dan keatas.

#100% -
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MENU UTAMA SENARAI FAIL SISTEM SURAT KELUAR S5I5TEM

MAKLUMAT SURAT
Rujukan Surat :JINVOICE/DELIVERY ORDER/LICENSE SCHEDULE

Jenis Surat :jUMUM

Tarikh Surat :J04/04/2014

Perkara :JINVOICE/DELIVERY ORDER/LICENSE SCHEDULE

Daripada :]JBUMI IT CONSULTING SDN BHD

MAKLUMAT PEMFAILAN

|I(ate~|_;|ori

| - sila pilih - -

|Hama Fail

| 100 - PENTADBIRAN

[Rujukan Fail

| 200 - BANGUNAN DAN HARTA

300 - KELENGKAPAN DAN BEKALAN TSIMPAN |
400 - KEWANGAN SIMPAN
500 - PERSONEL

600 - FUNGSI JABATAN

Dibangunkan & Hakcipta Terpelinara © 2014 labatan Perkhidmatan Komputer Meger Sabah
Paparan terbaik : 1280 x 800. Mozilla Firefox 29.0.1 dan keatas.

&, 100%
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Menu Utama Senarai Fail Keluar Sistem
SENARAI SURAT DALAM FAIL
JPKN 100-9 (11439)- JAWATANKUASA DAN MINIT MESYUARAT
Bil. [DARIPADA NO. RUJUKAN SURAT | TARIKH [PERKARA [ ]
MESYUARAT KEDUA PEROGRAM KESEDARAN  PENGGUNA
JKMIT SKNIA: 100-4819) (PENJAWAT AWAM) : KEPENTINGAN MENJAGA KESHATAN KE
1. JABATAN PERKHDMATAN AWAM NEGERI I e e e e
AVUAN
7. DARIPADA KEMENTERIAN KEWANGAN :flg‘;“m”mmz 2911112013 MESYUARAT JAWATANKUASA AUDIT NEGERI H
DARIPADA JABATAN PERANCANG BANDAR o 0 oo MESYUARAT  JAWATANKUASA  INDUK  PERSIDANGAN
3. DANWILAYAHTING3ABSMENARASDB 5 S5t 27/1172013 PERANCANGAN NEGER| SABAH SEMPENA HARI PERANCANG (3
BLOK E, WISMA TUN FUAD STEPHENS = BANDAR SEDUNIA (HPBS) BIL.212013
JHEAINS BPI 1004416 MESYUARAT JAWATANKUASA PELAKSANA SAMBUTAN MAULIDUR
4. DARIPADA JHEAINS KLT13 2TAN2013 o ciy1 SAW 1435H/2013M PERINGKAT NEGERI SABAH 0

MCEVIIADAT IAAIATAMIKIIACA DCSAWAL DCWNN IADATAR

#115% -



'@ hittps://eq, pkn sabah.gov.my/sistemFailSurat/UploadLampiran.asplid=1: P~GEcCX @ Test Free ASP Upload 20 % J G} ﬁ {ﬁ} | 0

View Favontes Tools Help

2 Choose Fle to Uplad

’ Q | b Libraries » Documents » v !| Search Documents

Organize v Mew folder = . m q

Z ‘M“ % Document; library gy Bl
g’ ") : D A ( A B | Includes 2locations
mtrm /mgm UsaAnCoRumenticlor (i :
! Name Date modifie
»E
=| 4 Adobe Acrobat Document (38)
A @ 0-AturcaraCeramahTaklimatiabatanArkib 29/04/20131
. S| T AUDIT - Slide Taklimat PoP 2/06/20131
Upload Lampiran - Surat JL ) intangKebesaran2l12 150220130
E E BLOCK-A7F_BAHAGIAN-PEMBANGUNAN-SISTEM 2/03/20132
E @ Carta Aliran Proses Izin Keluar Daerah 04/10/20121
' iupload: Browse...
CAR Y U R % 00 Tookit 1 03/07/20130
L] @ Garis Panduan Pengurusan Rekod Elektronik_ Tidak Berstruktur 19/03/2014 2
pka ﬁ @ GarisPanduanlT-Outsourcing 3007720131
i i |
File name: v |AllFiles (*7)

SenaraiSural | HapusLampiran

Open ‘ Cancel
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Upload Lampiran - Surat

Fail yang perlu diupload:
Upload

Fail yang telah dimuat-naik; Garis Panduan Pengurusan Rekod Elektronik_ Tidak Berstruktur. pdf (7201478}

Senaral Surat “ Hapus Lampiran
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Menu Utama Senarai Fail Keluar Sistem
SENARAI SURAT DALAM FAIL
JPKN 100-9 (11439)- JAWATANKUASA DAN MINIT MESYUARAT
Bil. [DARIPADA NO. RUJUKAN SURAT | TARIKH [PERKARA [ ]
MESYUARAT KEDUA PEROGRAM KESEDARAN  PENGGUNA
JKMIT SKNIA: 100-4819) (PENJAWAT AWAM) : KEPENTINGAN MENJAGA KESHATAN KE
1. JABATAN PERKHDMATAN AWAM NEGERI I e e e e
AVUAN
7. DARIPADA KEMENTERIAN KEWANGAN :flg‘;“m”mmz 2911112013 MESYUARAT JAWATANKUASA AUDIT NEGERI H
DARIPADA JABATAN PERANCANG BANDAR o 0 oo MESYUARAT  JAWATANKUASA  INDUK  PERSIDANGAN
3. DANWILAYAHTING3ABSMENARASDB 5 S5t 27/1172013 PERANCANGAN NEGER| SABAH SEMPENA HARI PERANCANG (3
BLOK E, WISMA TUN FUAD STEPHENS = BANDAR SEDUNIA (HPBS) BIL.212013
JHEAINS BPI 1004416 MESYUARAT JAWATANKUASA PELAKSANA SAMBUTAN MAULIDUR
4. DARIPADA JHEAINS KLT13 2TAN2013 o ciy1 SAW 1435H/2013M PERINGKAT NEGERI SABAH 0

MCEVIIADAT IAAIATAMIKIIACA DCSAWAL DCWNN IADATAR

#115% -
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f/eq.pkn.sabah.gov.my/ SisternFailsurat/Lamanltama.asp

SISTEM FAIL

SISTEM SURAT

LATIHAN DAN KERJAYA
JPKNG00-4 JLD. 2

TAVARAN MENYERTAI PROGRAM PEMBANGUNAN

KEPIMPINAN PERKHIDMATAN AVIAM HEGERI SABAH EH

JAWATANKUASA DAN MINIT ME SYUARAT
JPKN 100-9 JLD. 4

MESYUARAT JAVWATANKUASA PENILAIAN PERMOHONAN

TINDAKAN SELESAI

MASUK

- DAVID BIN
AUGUSTINE -
04/06/2014
09:36:21

MASUK

- DAVID BIN
AUGUSTINE -

nicl ;(fr‘o;:]:{ (SPDE)!

: Versi Global ::

Rabu,11/06/2014

KELUAR SISTEM

STATISTIK

NAMA / RUJUKAN FAIL STATUS / OLEH e CHECK
TAJUK SURAT / LAMPIRAN TARIKH / MASA ouT

Perkara dirujuk. Maklum dan akan hadir. Sekian. Sel 3

Maklum dan akan dihadiri bersama pembangun | Selesai
ziztem. Sekian.

m
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MEHNU UTAMA PERGERAKAN FAIL KELUAR SISTEM

KOD TAJUK
100 PENTADBIRAN
200 BANGUNAN DAN HARTA
300 [ KELENGKAPAN DAN BEKALAN
400 KEWANGAN
500 PERSONEL
600 FUNGSI JABATAN

* Klik tajuk untuk melihat senarai fail *

TAMBAH KOD/TAJUK BARU
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TAJUK PENTADBIRAN

KOD 100

PEMDAFTARAN FAIL BARU

Raguican Terakhir @ PR 100-0 0.0 5

Rujukan Fail : [IPKN 100-

MNama Fail :

Status Fail : Fail Aktif
Tarikh Dibuka : 5]
Fail Berkaitan : |
Didaftarkan Oleh : Davip BIN AUGUSTINE

" kosonckan | DAFTAR
SEMARAI FAIL : 100 - PENTADBIRAMN
N, RUINEAMN TARTKH
e S 70

JPHN 1000 JLD. 5 FENTADBIRAN 12062014 J KELUAR
JPHHN 100-9 JLO. 4 JRUVFATANKUASA DAN KMINIT MESYUARAT 22052014 ] KELUAR
JPHEN 100-9M 1S LD, 5 FERKHIDMATAN MULTIMEDIA 05/08:2014 | KELUAR
JPHN 100-31/4 HARTA INTELEKTUAL JABATAM 11/02/2014  EJ KELUAR
JPHMN 100-8527 MESYUARAT PENGURLUSAN KEMENTERIAN KEVANGAN oz0ar2014 Bl KELUAR
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MENU UTAMA SEMNARAI FAIL PERGERAKAN FAIL KELUAR SISTEM

;- KEMASKINI STATUS PERGERAKAN KELUAR & MASUK FAIL ::
JPKN 100-0 JLD. 5- PENTADBIRAN

Tindakan Surat : - pilih Surat -
Status Fail : KELUAR ~

Tarikh Pergerakan : [07/07/2014 | 31,
Tindakan Pegawai : - Fail Kabinet -




(= SISTEM PEMNGURUSAN FA...

View Favorites Tools Help
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;- KEMASKINI STATUS PERGERAKAN KELUAR & MASUK FAIL ::

JPEKN 100-0 JLD. 5- PENTADBIRAN
Tindakan Surat : - Eilikh Surat -

Status Fail : KELUAR ~

Tarikh Pergerakan : [07/07/2014 |31

Tindakan Pegawai : - Fail Kabinet -

Catatan

| SIMPAN || RESET |

:: SENARAI PERGERAKAN KELUAR & MASUK FAIL ::

STATUS
m PERGERAKAN TARIKH DARIPADA HKEPADA CATATAN

KELUAR  07/07/2014 SARZIKOR @ SARZIKOR DR. HJ. MINGU BIN HJ.
[ 12:01:37 KAUR JUMAAN @ MINGGU

KELUAR  07/07/2014  FIONA BTE JOSEPH
e 11:59:59 SANDI

 —

EMILDA EDMUND sila ambil tindakan sewajarnya

KELUAR 07/07/2014 DR. HJ. MINGU BIN HJ.  FIONA BTE JOSEPH
o 19-32:04  JUMAAN @ MINGGU SANDI

Untuk tindakan sewajarnya.

KELUAR 07/07/2014 SARZIKOR @ SARZIKOR DR. HJ. MINGU BIN HJ.
I 10:12:17 KAUR JUMAAN @ MINGGU

07072014 . S
KELUAR 10-00-09 DAVID BIN AUGUSTINE testing - fail dikeluarkan kepada tuan.

+, 100%

-
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MEHNU UTAMA SISTEM FAIL KELUAR SISTEM

Carian Fail mengikut :
Kategori | No. Rujukan | Nama Fail | Status Pergerakan | Tindakan/Lokasi

:: SENARAI PERGERAKAN KELUAR & MASUK FAIL ::

: ; . > STATUS
m NAMA | RUJUKAN FAIL TARIKH DARIPADA KEPADA Seesdi s

e s 070712014 DR. HJ. MINGU BIN HJ
PENYELENGGARAAN ICT JKM . HJ. :
Sl S apaa [ e O JUMAAN @ MINGGU AELUED

JPKN 300-1/2 JLD. 2
HAL PENGKOMPUTERAN SEKTOR
0710712014
2. soo AWAM e SARZIKOR @ SARZIKOR KAUR ﬂ%:;ﬂ’g”mﬁgﬁ"lf' KELUAR
JPKN 600-1 JLD. 2 120537

#,100% -
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MEHNU UTAMA SISTEM FAIL KELUAR SISTEM

Carian Fail mengikut :
Kategori | Mo. Rujukan | Nama Fail | Status Pergerakan | Tindakan /1L okasi

Kategori : 600 - FUNGSI JABATAN -

:: SENARAI PERGERAKAN KELUAR & MASUK FAIL ::

. , r . STATUS
m NAMA | RUJUKAN FAIL TARIKH DARIPADA KEPADA PERGERAKAN

HAL PENGKOMPUTERAN SEKTOR 0710712014 T e
AVVAM itz ;
600 19-05:37 SARJIKOR @ SARZIKOR KAUR JUMAAN @ MINGGU KELUAR

JPKN 6001 JLD. 2

HAL PENGKOMPUTERAN SEKTOR
2.  anon AVARM e ORMFST MOSIISI _ Fail Kahinet - KFI IIAR

= 100%

b o




PREVIEW

Sistem Pengurusan Dokumen Elektronik

SPDE

Versi 1.0

*MODUL PEGAWAI™
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'H-SISTEM PEMGURUSAN DOKUMEN '"-W"-.‘_'I' INTRAN ET SABAﬂNE

('_ http://sww.jpkn.sabah.gov.my/SistemFailSurat/

: . — ').-_.—-_---'- - | 4 —
V%, 51‘:56:3&# ?ﬂﬂgﬂl’ﬂjﬂﬂ Daknm‘lﬂi é(e&ém::?a( (SPDE)

7% MAsU T : Versi Global ::

Pilih Kementerian / Jabatan / Agensi Anda

Dewan Bandaraya Kota Kinabalu
Jabatan Hal Ehwal Wanita Negeri
Jabatan Pembangunan Perindustrian dan Penyelidikan
Jabatan Perancang Bandar dan Wilayah
Jabatan Perkhidmatan Awam Negeri
Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri
Kementerian Pembangunan Sumber dan Kemajuan Teknologi Maklumat
Lembaga Sukan Negeri Sabah
Maijlis Perbandaran Sandakan
Pejabat Perhubungan Negeri Sabah

Jumlah Tran=aksi Online

Dibangunkan & Hakcipta Terpelinara © 2014 Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah
Paparan terbaik : 1280 x 800. Mozilla Firefox 25.0.1 dan keatas.




. e
Pastianrevcurusan voruven . Broadband / Streamyx

= https://eg.jpkn.sabah.gov.my/SistemFailSurat/ C | |B) - Google P v B ¥+ #

%, 5}56&';“ ?ﬂﬂgumsﬂﬂ Dﬂa‘?ﬂ#ﬁ!’ﬂ ér{m(ém::?;( (SPDE)

“f AL ¥ : Versi Global ::

Pilih Kementerian / Jabatan / Agensi Anda

Dewan Bandaraya Kota Kinabalu
Jabatan Hal Ehwal Wanita Negeri
Jabatan Pembangunan Perindustrian dan Penyelidikan
Jabatan Perancang Bandar dan Wilayah
Jabatan Perkhidmatan Awam Negeri
Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri
Kementerian Pembangunan Sumber dan Kemajuan Teknologi Maklumat
Lembaga Sukan Negeri Sabah
Maijlis Perbandaran Sandakan
Pejabat Perhubungan Negeri Sabah

Jumilah Transaksi Online

Dibangunkan & Hakcipta Terpelihara © 2014 labatan Perkhidmatan Komputer Megeri Sabah
Paparan terbaik : 1280 x 8300. Mozilla Firefox 29.0.1 dan keatas.




*» Verst Global ::

No. MyKad :: 80827125701

Kata Laluan :: | Feddkdkdkk || Login

** Gunakan Kata Laluan e-Cuti **

IREATAN PERKHIDMATAN KOMPUTER NEEERI

Kembali Ke Senarai Jabatan

Dibangunkan & Hakcipta Terpelihara © 2014 Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah
Paparan terbaik : 1280 x 800. Mozilla Firefox 29.0.1 dan keatas.
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,f'l: SISTEM PENGURUSAN DOKUMEN ... "'-.\H +

€ a https://eg.pkn.sabah.gov.my/SisternFailsurat/Lamantama.asp

SISTEM FAIL

SISTEM SURAT

LATIHAN DAN KERJAYA
JPKNG00-4 JLD. 2

TAVARAN MENYERTAI PROGRAM PEMBANGUNAN
KEPIMPINAN PERKHIDMATAN AVIAM HEGERI SABAH EH
JAWATANKUASA DAN MINIT MESYUARAT

JPKN 100-9 JLD. 4
2.

MESYUARAT JAVWATANKUASA PENILAIAN PERMOHONAN

TINDAKAN SELESAI

NAMA / RUJUKAN FAIL STATUS / OLEH e CHECK
TAJUK SURAT / LAMPIRAN TARIKH / MASA ouT

MASUK

- DAVID BIM
AUGUSTINE -

Lampiran
MASUK

- DAVID BIN
AUGUSTINE -

é{m(f}'onn{ {SPDE)

: Versi Global ::

Rabu,11/06/2014

KELUAR SISTEM STATISTIK

Perkara dirujuk. Maklum dan akan hadir. Sekian. Sel 3

Maklum dan akan dihadiri berzama pembangun

Selesai
=siztermn. Sekian.

m
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€< & https://eg.pkn.sabah.gov.my/SisternFailsurat/Lamantama.asp
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| SISTEM PEMGURUSAN DOKUBEM ... Il'h+

SISTEM FAIL

SISTEM SURAT

NAMA / RUJUKAN FAIL
TAJUK SURAT / LAMPIRAN

LATIHAN DAN KERJAYA
JPKNG00-4 JLD. 2

TAVARAN MENYERTAI PROGRAM PEMBANGUNAN

TINC

KEPIMPINAN PERKHIDMATAN AVIAM HEGERI SABAH EH

JAWATANKUASA DAN MINIT ME SYUARAT
JPKN 100-9 JLD. 4

2. MESYUARAT JAWATANKUASA PENILAIAN PERMOHONAN

Ketua Pegawal Eksekutif
Wanisan Harta Sabah Sdn Bhd
Surte 11CF02, Tingkat 11, Blok C
Kompleks Karamunsing
Petr Surat No 15426
88863 KOTA KINABALU

UP  Puan Munira Hj Sulaiman

Setiausaha
Maylis Hal-Ehwal Anak Neger Sabah
| 88000 KOTA KINABALU

UP  Puan Margaret Leo

Tuan/Puan,

NOTIS MESYUARAT 'STATE COMPANY INFORMATION SYSTEM' (SCIS) VERSI3.0
BERSAMA BADAN BERKANUN NEGERI (BBN) DAN AGENS| AWAM (AA) BIL. 1/2014

Dengan hormatnya, perkara tersebut di atas adalah dirujuk
|
2 Sukactanya dmaklumkan 'bahawa tuanjpuan adalah dyemput untuk menghadin

mesyuarat tersebut di atas sepert k|etetapan yang bertkut -

I Tarikh : 26 MAC, 2014
. Masa i 9.00 pagl _
Tempat: + Bilik Mesyuarat Utama, Tingkat Bawah, Wisma Kewangan, Kota Kinabalu

CE-IE R ADGUEE IS

Selesai

Maklum dan akan dihadiri berzama pembangun
ziztem. Sekian.

AUGUSTINE -




; SISTEM PENGURUSAN DOKUMEN ... x +

€ & https //eq.pkn.sabah.gov.my/ SisternFailsurat/LamanbUtama.asp

SISTEM FAIL

LATIHAN DAN KER.JAYA

SISTEM SURAT

TINDAKAN SELESAI

MASUK
- DAVID BIM
JPKNGOO-4 JLD, 2 AUGLSTINE -
TAVARAN MENYERTAI PROGRAM PEMBANGUNAMN
04/06/2014
KEPIMPINAN PERKHIDMATAHN AVAM NEGERI SABAH &3 05:36:21
JAWATANKUASA DAN MINIT MESYUARAT MASUK
JPKN 100-9 JLD. 4 - DAVID BIN
https://eg.pkn.sabah.gov.my/SistemFailSurat/SenaraiTindakanTelah5elesai.asp el o

cloktvonik (SPDE)

++ Versi Global ::

Rabu,11/06/2014

KELUAR SISTEM STATISTIK

Perkara dirujuk. Maklum dan akan hadir. Sekian.

Maklum dan akan dihadiri bersama pembangun
zistem. Sekian.

NAMA / RUJUKAN FAIL STATUS / OLEH S CHECK
TAJUK SURAT / LAMPIRAN TARIKH / MASA ) ouT

Selesai

Selesai

m




; SISTEM PENGURUSAN FAIL & SUR... x +

@ https://eq.jpkn.sabah.gov.rny/SisternFailSurat/SenaraiTindakan TelahSelesaiasp + Google ):' —
*al g bl | he —

Slekeronik (SPDE) !

'+ Versi Global ::

MENL UTAMA KELUAR SISTEM
NAMA / RUJUKAN FAIL STATUS / OLEH CATATAN J—
TAJUK SURAT / LAMPIRAN TARIKH / MASA ' R
LATIHAN DAN KERJAYA KELUAR
- ERNYWWATI DEWI =
JPKNG00-4 JLD. 2 BINTI ABAS - Untuk makluman dan tindakan | Belum Selesai |
TAVARAN MENYERTAI PROGRAM PEMBAHNGUNAN KEPIMPINAN e e sewajarnya. TK
[l ¥

PERKHIDMATAN AVIAM NEGERI SABAH 09:21:36
JAVVATANKUASA DAN MINIT MESYUARAT KELUAR
JPKN 1009 JLD. 4 - OR. HJ. MINGU BIN

H. JUNAAN @ Perkara dirujuk. Sila ambil tindakan | Belum Selesai |

2. MESYUARAT JAWATANKUASA PENILAIAN PERMOHONAN LESEN MINGGL -

zewajarnya. Sekian.
AKSES DAN EKKSPSORT SUMBER BIOLOGI NEGERI SABAH BIL. 3

03/06/2014

- e e

a4 HEE
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€ & https://eg.jpkn.sabah.gov.my/SisternFail5urat/Lamantama.asp

SISTEM FAIL

SISTEM SURAT

LATIHAN DAN KERJAYA
JPKNGOO-4 JLD. 2

TAVARAN MENYERTAI PROGRAM PEMBANGUNAN

KEPIMPINAN PERKHIDMATAN AVWAM NEGERI SABAH =3

JAWATANKUASA DAN MINIT MESYUARAT
JPKN 100-9 JLD. 4

MESYUARAT JAWATANKUASA PENILAIAN PERMOHONAN

TINDAKAN SELESAI

NAMA / RUJUKAN FAIL STATUS / OLEH Cxia CHECK
TAJUK SURAT / LAMPIRAN TARIKH / MASA ouT

KELUAR SISTEM STATISTIK

MASUK

- DAID BIM sel =
2 it : . esdl
Sl d S Perkara dirujuk. Maklum dan akan hadir. Sekian.
04/06/2014

05:36:21

MASUK

- DAVID BIM

ALUGLSTINE - Maklum dan akan dihadiri bersama pembangun | Selesai

=siztem. Sekian.

m
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SISTEM PENGURUSAN FAIL & SUR... | =+

= i https://eg.jpkn.sabah.gov.my/SisternFailsurat/PergerakanFailMengikutTindakanPegaw: Ej— Foogle P ‘ﬂ? B 4+ #

A 4 N W’ 3

MEMU UTANMA SISTEM FAIL KELUAR SISTEM

- KEMASKINI STATUS PERGERAKAN KELUAR & MASUK FAIL :
JPKNG60O0-4 JLD. 2- LATIHAN DAN KERJAYA
Tindakan Surat : | TAWARAN MENYERTAI PROGRAM PEMBANGUNAN KEPIMPINAN PERKHIDMATAN AWAM NEGERI SABAH
Status Fail : [ KELUAR |~
Tarikh Pergerakan : [11/06/2014 |31
Tindakan Pegawai : | - Fail Kabinet - -]

Catatan :

m

:: SENARAI PERGERAKAN KELUAR & MASUK FAIL ::

STATUS
n PERGERAKAN TARIKH DARIPADA KEPADA CATATAN

MASUK . :
04/06/2014 DAVID BIN AUGUSTINE ) Perkara dirujuk. I'."Ialr_tlum dan akan hadir.
| 09:36:21 Sekian.
KELUAR -
04062004 £ o NYVUATI DEWI BINTI ABAS HASIMAH KASSIM e
I 09:31°57 sewajarnya. TK
KELUAR -
04062004 £ o NYVVATI DEWI BINTI ABAS DAVID BIN AUGUSTINE Untuk makiuman dan tindakan
09:31:36 sewajarnya. TK =

L
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SISTEM PENGURUSAN FAIL & SUR... | +
€ & sabah.gov.my ~ Google ye ‘ﬁ? B 4+ ®#

FMENL UTARMA SISTEM FAIL KELUAR SISTEM

;- KEMASKINI STATUS PERGERAKAN KELUAR & MASUK FAIL ::
JPKNGOOD-4 ILD. 2- LATIHAN DAN KERJAYA

Tindakan Surat : AWARAN MENYERTAI PROGRAM PEMBANGUNAN KEPIMPINAN PERKHIDMATAMN AWAM NEGERI SABAH

Status Fail :

Tarikh Pergerakan : [11/06/2014 |31

Tindakan Pegawai : | - Fail Kabinet - v |

ml s

ABD RAZAK BIN AHMAD @ ABD RASHID
ABDUL KARIM BIN ALIP

Catatan : ABDUL WAHID BIN MOHD. ALI
ABIL BIN SONGPING
ADNAN BIN AMIRUL
ADRIAN SIKAJAT
ADRIANA BOITOL
AG DZULASMADEY BIN ALIASBAH
AG HAMZAH BIN AG AHMAD
AIDAH BINTI ABIDIN

- AINI BINTI MUHD ALI

STATUS AJMAN BIN JUMADAI
PERGERAKAN | TARIKH ALEXIUS ROBERT
ALT HASSAN BIN MAHALI @ NAMING

ALIMAH BINTI AHMAD

m

MASUK 04/06/2014 ALIZAH BINTI DRAH dirujuk. Maklum dan akan hadir.

e 09:36:21 ANA SURYANI BINTI OSMAN Sekian.

= ANNE GOLINGAI

ARIJAH BINTI AHMAD -
KELUAR 04/06/2014 -
ERNYVATI DEWI BINTI ABAS HASIMAH KASSIM e e e e

| 09:31:57 sewajarnya. TK

KELUAR 04/06/2014 Untuk makluman dan tindakan

ERNYWVVATI DEVVI BINTI ABAS DAVID BIN AUGUSTINE .
— 09:31:36 sewajarnya. TK il




Facebook Connect

| =l PR

AR ek SN CEAN B e L I [ e e e S S e s L LRl e L ST T SN -~ —oaaasss. T
n DAVID AUGUSTINE lf'p §iop s tow J

Add Profile Picture Al | ) CORNELIA.. | Unread | Atachments | 8] Images B viceos | 73 Documents | 4. Advanced

| H _@ Y M| § Fom Subject Received & \/
E -[Inlm o~ :_@ {C srmh Lapaoran C2 Untuk Tahun 2013 (350 Hingga 553) 1910312014 15:17 %

| Pending Task v & _CORNELIABINTI GREGORY KOLOPS HAN Sistem Pengurusan Dokumen Elekiranik (SPDE) 19/0312014 15:06

19 Basiswa ~ B} HadiranAgDami RE: Fw: Jemputan ke mesyuarat 19/0312014 15:03

[ FTPBD 4 m ) »

4 Pemohonan .. Sistem Pengurusan Dokumen Elektronik (SPDE) ,

'Eﬂ NetworkAsia From: CORNELLA BINTI GREGORY KOLOPIS HAN ~ To: DAVID BIN AUGUSTINE @‘

7 SlipGaii

5{ SPDE Kepada - DAVID BIN AUGUSTINE

fj MBJ = | Tuan,
7/ Sentltems Perkara di atas adalah dirujuk.
Ej Deleted ftems Untuk makluman, tuan mempunyai fail/surat untuk diambil tindakan seperti berikut:
¥/ SpamBlocker Tun 0n Daripada: KEMENTERIAN PEMBANGUNAN SUMBER DAN KEMAJUAN TEKNOLOGI MAKLUMAT

Perkara : PENGEMBALIAN INTERACTIVE CUSTOMER TERMINAL UNTUK SISTEM E-RATING

j Drafts
\l\ — Sila login ke dalam sistem untuk semakan.
5. Inite aFriend KLIK SINI (Dalam SabahNet) atau KLIK SINI {Luar SabahNet)
ﬂ Protect Your Email ) | Sekian, terima kasih.

CORNELIA BINTI GREGORY KOLOPIS HAN

** Ini adalah janaan komputer dan tidak memerlukan tandatangan ™




File Edit View Message Help

00 W HT &7
) i Z
Frevious Mext Reply  Forward  Delete Move To Print | 3D Effects |

From: DR. HI. MINGU BIN HI. JUMAAN (@ MINGGU
Date: 03/12/14 12:05:42

To: DAVID BIN AUGUSTINE

Subject: Sistem Pengurusan Dokumen Elektronik (SPDE)

Kepada : DAVID BIN AUGUSTINE

Tuan,

Perkara di atas adalah dirujukc.

Untuk makluman, tuan mempunyai fail/surat untuk diambil tindakan seperti berikut:

Daripada: JABATAN BENDAHARI NEGERI SABAH
Perkara : PENYATUAN PEJABAT BENDAHARI DAERAH NABAWAN DI PEJABAT BENDAHARI DAERAH KENINGAU, PITAS DI PEJABAT BENDAHARI DAERAH KOTA MARUDU

Sila login ke dalam sistem untuk semakan.

KLIK SINI (Dalam SabahMet) atau KLIK SINI (Luar SabahMet)
Sekian, terima kasih.
OR. HJ. MINGU BIN HJ. JUMAAN @ MINGGU

**|ni adalah janaan komputer dan tidak memerlukan tandatangan **




FAEDAH PELAKSANAAN SPDE

Semua rekod dapat disimpan secara terurus dan sistematik

Rekod atau maklumat dapat diperolehi dengan segera apabila
dikehendaki

Tindakan yang perlu dapat diambil dengan segera

Memudahkan pengganti yang mengambilalih tugas-tugas yang
ditinggalkan

Meningkatkan kecekapan organisasi
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, P~ v WPong uyusan IDoRuien R ErD ik (SPDE)
.Er%-h;”.\ o : Versi Global :

KEPERLUAN PELAKSANAAN SPDE
e SUMBER MANUSIA

— Pendaftar (Admin: Pembantu Tadbir - Fail / Surat)
e PERKAKASAN ’

— Komputer
— Pengimbas (Scanner)

* PERISIAN

— Pelayar Internet, PDF Reader
e AKSES RANGKAIAN

— SabahNet / Internet
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File Edit View Favontes Tools Help
{;5 & eSILAV2 -Gerbang Maklu... Iﬂ] RILEK E-Services - PDRM 5... B’ Software » Malaysiads.co... Suggested Sites a Web Slice Gallery «

Versatile Scanners

HP Scanjet 8270
Document Flatbed

Scanner
(L1975A)

m

Price
RM$ 3,088

BUY ONLINE FROM PARTNER

» HF
ng > hp > scanjet > 8270
Naman i Do ~ Allitems | HetPay Buy Now Auction Store Personal Used MNew Bestseller
Refine Search for Title Price /
Shipping

hp scanjet 8270

Price Range (RM)
HP SCANJET 8270 DOCUMENT FLATBED SCANNER (L1975A)

(50 ow | EAVTIEER] e | No Call

Location : Selangor

GO RM 3,088.00

to
T visit TechHypermart store

HP Scanjet Dooument Flatbed Scanner
Up to 4800 dpl resclution
Tech Hypermart

Categories

mputer & Software (1)

Condition View Page: 1
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SEKTAN
&

TERIMA KASTH
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